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ARRETE

TITRE 1: DES ATTRIBUTIONS DE LA DIRECTION GENERALE DU
MATERIEL ET DE LA LOGISTIQUE

Article 1er . Conformément aux dispositions de larticle 118 du décret N°
2014-757 du 26 décembre 2014, portant attributions, organisation et
fonctionnement du Ministére de UEconomie, des Finances et des
Programmes de Dénationalisation, la Direction Générale du Matériel et de
la Logistique (DGML) est chargée de la gestion et de lentretien des biens

meubles et des batiments administratifs, de la maintenance et de |a

réforme du parc automobile de 'Etat.

TITRE Il : DE L’ORGANISATION ET DU FONCTIONNEMENT DE LA
DIRECTION GENERALE DU MATERIEL ET DE LA LOGISTIQUE
Article 2: la Direction Générale du Matériel et de la Logistique
comprend :

- Le Secrétariat du Directeur Général ;

- la Direction du Matériel (DM) ;
- la Direction du Patrimoine Immobilier Bati (DPIB) ;
- la Direction du Garage Central Administratif (DGCA).

- la Direction de la Gestion des Ressources (DGR) ;

Article 3 Le Secrétariat du Directeur Général est chargé de :
- mettre en forme, d’enregistrer, de saisir, d’expédier et de conserver le

courrier confidentiel du Directeur Général ;

1
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érer 'agenda du Directeur Général ;

- exécuter toutes autres taches a lui confiées par | f

e Directeur Général./
N
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Article 4: Le OSecrétariat du Directeur Général
Secrétaire nommeé(e) parmi les cadres de la caté
cing (05) ans d’ancienneté ou de la catégorie B ayant au moins dix ( 10)
ans d’ancienneté, par note de service du Directeur Général du Mat

de la Logistique. Il ou elle a rang de Chef de Service

CHAPITRE I:DE LA DIRECTION DU MATERIEL

Article 5 : La Direction du Matériel assure la bonne gestion du patrimoine

obilier de 'Etat. A ce titre, elle est chargée de :

- faire la réforme des biens meubles administratifs usagés dans tous
, institutions de 'Etat et collectivités locales;
- centraliser les données sur les biens meubles de 'Etat :

b

- certifier les factures des dépenses relatives 4 l'acquisition des

- p@ticiper aux ftravaux de dépouillement et de réception d

S

Q)]

matériels et mobiliers dans les ministéres et institutions de 'Etat ;
- former les acteurs de la chaine des dépenses publiques e

en
comptabilité des matiéres et en inventaire des biens de 'Etat .

suivre et d’accompagner la mise en ceuvre de la comptabilité des
matiéres dans les ministéres, institutions de U'Etat et collectivités
locales ;

- donner un appul a l'inventaire du matériel dans les administrations

publigues.

Article 6 : La Direction du Matériel comprend :
- le Secrétariat ;
- le S
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- prendre les projets de correspondances et de toutes autres tiches a

lui confiées par le Directeur.

Article 8 : Le Service de la Gestion des Biens Meubles est chargé de :
acquérir et de mettre & disposition les matériels et équipements au
profit des ministéres, institutions et personnalités de 'Etat ;

faire la réforme des biens meubles administratifs Usagés dans tous
les ministéres, institutions de 'Etat et collectivités locales:
- récupérer les déposes issues des réfections des

batiments
administratifs :

24

- cenfraliser les données sur les biens meubles de PEtat

Article 9 : Le Service de la Gestion des Biens Meubles comprend :
- la Division des Acquisitions des Biens Meubles ;

W)

- la Division de la Réforme des Biens Meubles.

Article 10 : Le Service des Inventaires et de 1a Comptabilité des Matidres
est chargé de :

former les acteurs de la chaine des dépenses publiques en
comptabilité des matiéres et en inventaire des biens de I'Etat ;

uivre et accompagner la mise en ceuvre de la comptabilité des
matiéres dans les ministéres, institutions de !'Etat et collectivités

locales

;
donner un appul a linventaire du matériel dans les administrations
publiques ;

suivre la codification, l'immatriculation et Vestampillage des biens
meubles administratifs dans les ministéres, institutions de UEtat et

o ]
collectivités locales,g
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Article 11 : Le Service des Inventaires et de la Comptabilité de:
comprend :
- la Division des Inventaires ;

- la Division de la Comptabilité des Matiéres.

CHAPITRE II : DE LA DIRECTION DU PATRIMOINE IMMOBILIER
BATI (DPIB)

Article 12 : la Direction du Patrimoine Immobilier Bati est chargée de

- geérer les batiments administratifs en liaison avec les services de

2

[

Agence Nationale des Domaines et du Foncier (ANDF) et ceux d

ministére chargé de 'habitat ;

- mettre a disposition des immeubles devant servir de logements ou d

(@)

bureaux administratifs :
- prospecter et louer des batiments au profit de I'Etat :

- établir les projets de contrats de bail :
bd

Article 13 : la Direction du Patrimoine Immobilier Bati comprend :
- le Secrétariat ;

le Service des Travaux

- le Service des Batiments Administratifs et des Contrats :

- le Service de la Prospection des Sites et du Contentieux.

Article 14 : Le Secrétariat est chargé de :
- enregistrer et expédier les courriers :
- prendre les projets de correspondances et de toutes autres tiches 4

lut confiées par le Directeur.g
')



" Article 15 : Le Service des Travaux est charoé de

argce
Du vL

o

r tionner et d’entretenir les batiments administratifs ;

- faire le relevé métrique des batiments administratifs et le m ontage
des dossiers techniques ;

- faire la consultation et la sélection des entreprises ;

- donner un appul technique & d’autres structures de I'Etat pour le
montage des dossiers techniques ;

- assurer la collecte des déposes et leur mise en magasins ;

- [faire le montage des dossiers techniques.

Article 16 : Le Service des Travaux comprend :

- la Division de la Gestion des Réfections de Batiments Administratifs ;

- la Division de la Gestion des Dossiers de Réparations Locatives.

Article 17 : Le Service des Batiments Administratifs et des Contrats est
argé de :

- assurer la gestion des batiments administratifs -

’
- affecter les batiments administratifs aux services publics et
personnalités de I'Etat :

aire la prospection des batiments 4 prendre en bail par U'Etat ;

i
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- établir les lettres d’affectation des batiments administratifs e

- négocier la prise en bail des batiments ;

- delivrer les certificats de non hébergement ;

- tenir le registre des baux ;

- établir les contrats de location de batiments ;

- donner un appui technique aux structures autonomes dans la prise
ent bail des batiments ;

- controler la conformité des factures de loyers ;

- controler 'effectivité de 'occupation des batiments administratifs

- assurer la gestion du logiciel GESTIMMO

S

- assurer la gestion des logements administratifs L/
- /)




- procéder a la résiliation des contrats de bail ;

- &tablir et de suivre les contrats d’entretien ;

- tenir le sommier central des batiments administratifs.

Article 18 : Le Service des Batiments Administratifs et des Contrats est

composé de :
- la Division des Batiments Administratifs :
- la Division des Baux Administratifs :
la Division des Logements Administratifs et des Contrats d’Entretien.

Article 19 : Le Service de la Prospection des Sites et du Contentieux est

Azticle 20 : Le Service de la Prospection des Sites
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Contentieux comprend :
- la Division de la Prospection des Sites de 'Etat ;

- la Division de la Prévention des Contentieux.

CHAPITRE III : DE LA DIRECTION DU GARAGE CENTRAL
ADMINISTRATIF (DGCA)

Article 21 : La Direction du Garage Central Administratif est chargée de :
- contribuer a lacquisition des équipements motorisés et électriques
par les structures de I'Etat ;

- acquérir et d’attribuer des équipements motorisés aux structures de

7
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lover, en cas de besoin, d

[¢!]

s véhicules et de les mettre & disposition
des structures administratives :

entretenir et de réparer les véhicules constituant le
de 'Etat :

arc automobile

e

delivrer les autorisations de réparation de véhicules aux structures :
assurer le suivi et la réparation des véhicules admis en réparation
dans les garages privés ;

faire la réforme des équipements motorisés Usagés de 'Etat :

assurer la délivrance de Certificats d’Assurance de Véhicules
Administratifs (CAVA) ;

assurer la gestion des mouvements des véhicules de pool des
missions d’Etat ;

participer, au niveau de l'Agence Judiciaire du Trésor (AJT), aux
travaux de la commission chargée d’étudier les dossiers des sinistres
des véhicules de I'Etat ;

assurer le contréle de l'utilisation des véhicules de 'Etat :

assurer la délivrance des certificats de non attribution de véhicules

administratifs :

b2
assurer la gestion du logiciel GESMAR (Gestion de la maintenance
assistée par ordinateur du parc automobile de I'Etat) ;

procéder aux études prospectives du parc automobile de UEtat,

Article 22 : La Direction du Garage Central Administratif comprend :

l

(W]

Secrétariat ;

le Service des Etudes et Acquisitions ;

le Service du Parc Central Automobile et autres Equipements
motorisés de 'Etat;

,ﬂ
le Service de la Maintenance et des Réformes.%



Article 23 : Le Secrétariat est chargé de

3

- enregistrer et d’expédier les courriers ;

- etablir les certificats de non attribution de véhicules administratifs ;

- coordonner et de mettre en forme les projets de correspondances et
de toutes autres taches & lui confiées par le Directeur.

- realiser les opérations de classement des dossiers et de conserve

toute la documentation de la direction.

Article 24 : Le Service des Etudes et Acquisitions est chargé de :
- confribuer a lacquisition et 4 la réception des équipements
motorises et électriques par les structures de I'Etat :
- acquerir et attribuer les équipements motorisés au profit des
structures de 'Etat ;

- délivrer les Certificats d’Assurance de Véhicules Administratifs

e les études des devis de réparation des véhicules de FEtat »
K

1 1

- faire les études de
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- délivrer les certificats de non attribution de véhicules administratifs :
- assurer la gestion du logiciel GESMAR ;

- faire des études prospectives du parc automobile de 'Etat.

Article 25 : Le Service des Etudes et Acquisitions comprend :
- la Division des Etudes :

. . z - . . 5 f
- la Division des Acquisitions des Matériels Motorisés. ))/
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Article 26 : Le Service du Parc Central Automobile et autres
de
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- assurer la gestion des mouvements des véhicules de pool des
missions d’Etat ;

- contrdler l'utilisation des véhicules de 'Etat

- louer et de mettre a la disposition des structures des véhicules ;

- participer au niveau de 'AJT aux travaux de la commission chargée

d’étudier les dossiers de sinistre des véhicules de 'Etat.

Article 27 : le Service du Parc Central Automobile et autres Equipements
motorisés de 'Etat comprend :
- la Division du Pool de Véhicules Internes ;

- la Divisionn du Pool de Véhicules Externes.

Article 28 : Le Service de la Maintenance et des Réformes est chargé de :
- entretenir et de réparer les véhicules du parc automobile de ['Etat :

5

- délivrer les autorisations de réparation de véhicules administratifs
au profit des structures ;
- réformer les équipements motorisés usagés de 'Etat ;

- suivre les réparations et la réception des véhicules administratifs

admis en réparation dans les garages privés.

Article 29 : Le Service de la Maintenance et des Réformes comprend :
- la Division des Réformes :

- la Division de la Maintenance‘y
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CHAPITRE IV :DE LA DIRECTION DE LA GESTION DES
RESSOURCES (DGR)

Article 30 : La Direction de la Gestion des Ressources (DGR) est chargée
de :
- assurer la gestion des ressources humaines de la DGML ;
- assurer la gestion des ressources financiéres de la DGML ;
- gérer le cadre organique de la DGML et les différents outils qui en
découlent ;
- liquider les différents avantages financiers du personnel de

DGML ;

rg
o

- gérer les équipements, les mobiliers et les stocks de matériels et de

Article 31 : La Direction de la Gestion des Ressources comprend :
- le Secrétariat de la DGR ;
- le Secrétariat Administratif et du Personnel de la DGML ;
- le Service du Budget et de la Comptabilité ;
- le Service de la Documentation, de IInformatique et du Matériel ;

- la Régie de la DGML

Article 32 : Le Secrétariat du D

()

R est chargeé de :
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ndances =t les documents confidentiels du
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- réaliser les opérations d
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ute la documentation de la Direction ;
- traiter le courrier de la Direction ainsi que toutes autres tiches de

;

Secrétariat.

Article 33 : Le Secrétariat Administratif et du Personnel représente la
eule porte d’entrée et de sortie du courrier ordinaire de la DGML. 11

fonictionne en étroite collaboration avec tous les secrétariats des Directions

techniques de la DGML.

[l est chargé de :
- accueillir des usagers ;

- enregistrer le courrier ordinaire;

- ventiler le courrier ordinaire ;

- acheminer le courrier ordinaire ainsi que de toutes autres tiches de
Secrétariat ;

- Elaborer le projet d’état d’effectif de la DGML ;

- élaborer les rapports périodiques d’activités de la DGML :

- établir les projets de titres de congés administratifs annuels des
agents de la DGML ;

- suivre la carriére des agents de la DGML ;

- suivre les dossiers de retraite et de déceés ;

- claborer les projets de cadre organique et de plans de formation des

agents de la DGML.

Article 34 : Le Secrétariat Administratif et du Personnel comprend :
- la Division Accueil et Renseignements ;
- la Division des Courriers.
- la Division du Suivi des Carriéres du Personnel ¢
- la Division des Formations ;

J

- la Division des Affaires Sociales.
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Article 35 : Le Service du Budget et de la Comptabilité est chargé de :

1

- préparer et d’exécuter le budget de fonctionnement de la DGML ;

IR

- liquider les différentes dépenses de fonctionnement ;
- thuder les différentes dépenses relatives & 'approvisionnement des
ces de rechange du matériel roulant ;

- Ilqwder les dépenses relatives aux locations de véhicules ;

- tenir la comptabilité des dépenses engagées ;

- lquider les dépenses relatives aux travaux de réfection des
batiments administratifs, aux contrats de loyers et de maintenance

et a d’'autres prestations demandées par les autorités compétentes ;

- recouvrer les loyers de 'Etat ;

Article 36 : Le Service du Budget et de la Comptabilité comprend :
- la Division de la Préparation et de I'Exécution du Budget ;
- la Division des Dépenses du Matériel Roulant ;

- la Division des Dépenses du Patrimoine Immobilier

Article 37 : Le Service de la Documentation, de !Info
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- tenir la comptabilité des matiéres de la DGML ;
- assurer le traitement informatique des données de la DGML ;
- produire les documents statistiques de la DGML

- mettre en ceuvre lexploitation des applications de la DGML

)

- assurer la gestion au magasin des piéces de rechange du Garage

Central Administratif.

Article 38 : Le Service de la Documentation, de !Informatique et du
Matériel comprend :

- la Division des Etudes et de la Statistique ;

- la Division de Informatique et du Pré-archivage ;

- la Division du Matériel. \7
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Article 39 : La Régie est chargée de :

- tenir une régie d’avance ;
- liguider les différents avantages financiers du personnel de la
DGML ;

procéder a tous les réglements relatifs aux activités de la DGML ;

- procéder & la régularisation de tous les ordres de paiements et

mendats émis au nom de la DGML.
CHAPITRE VI : DES DISPOSITIONS DIVERSES :

Article 40 : La Direction Générale est placée sous l'autorité dun Directeur
Général nommeé par décret pris en Conseil des Ministres, conformément &
la procédure de dotation des hauts emplois techniques parmi les cadres de
la catégorie A échelle 1 de la fonction publique ayant au moins dix (10)
ans d’ancienneté dans la fonction publique et possédant les compétences

ptitudes requises dans leurs domaines respectifs ou parmi les cadres

a
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iveau  équivalent s'ils devraient étre désignés en dehors de
ladministration publique.

Le Directeur Général peut étre assisté d’'un adjoint nommé par arrété du
Ministre de VUEconomie, des Finances et des Programmes de
Dénationalisation parmi les cadres de la catégorie A échelle 1 de Ia

fonction publique ayant accompli 2u moins dix (10) ans de service.

Article 41 : Chaque Direction Technique est placée sous lautorité d’un
Directeur nommeé par arrété du Ministre de I'Economie, des Finances et
des Programmes de Dénationalisation parmi les cadres A échelle 1 de la

Fonction Publique ayant accompli au moins cing (05) ans de Service.g

#




Article 42 : Les Services et les Divisions sont placés sous lautorite des

chefs de Service et des Chefs de Division qui sont responsables devant les

directeurs techniques et les Chefs de service.

Article 43 : Les chefs de service et les chefs de division sont nommes par
note de service du Directeur Général du Matériel et de la Logistique parmi
les cadres A, B ou C de la fonction publique sur proposition des directeurs
techniques dont ils relévent.

Article 44: Le présent arrété qui abroge toutes dispositions antérieures

contraires notamment celles de l'arrété N° 588 / MFE / DC / SGM /

DGML / SP du 04 mai 2009, portant attributions, organisation et
‘onctionnement de la DGML, prend effet pour compter de la date de sa
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era enregistré et publié partout ol besoin sera.

Amvpliations :

PR -SGG -JORB-CS-CC - AUTRES MINISTERES - ME FP)- DC/MEFPD - MEMBRES
DU CABINET- DIRECTIONS GENERALES/ MEFPD - IGF —-bOszER - CHRONO - ARCHIVES.
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